
 

 
ประกาศโรงเรียนปากชอง 

ฉบบัท่ี 47/2568 
เรื่อง การเปดประมูลผูประกอบการรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียน ประจำปการศึกษา 2568 

……………………………………… 
        ดวยโรงเรียนปากชองมีความประสงคจะทำการเปดประมูลผูประกอบการรานถายเอกสารและ
อุปกรณการเรียนในโรงเรียน ประจำปการศึกษา 2567  เพ่ือจัดจำหนายใหกับขาราชการคร ูบุคลากรและนักเรียน
โรงเรียนปากชอง จำนวน 3,300  คน โดยใหมีการบริการถายเอกสารและจัดจำหนายสินคาอุปกรณการเรียน     
ในราคาที่เปนธรรม และเปนไปตามระเบียบของโรงเรียนมีรายละเอียด ดังนี ้ 
 

1. ประเภทและจำนวนผูประกอบการรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียนท่ีเปดประมูล 
           โรงเรียนกำหนดใหมีการเปดประมูลประเภทผูประกอบการรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียนใน
โรงเรียน จำนวน 1 ราน โดยกำหนดรายละเอียดสินคาที่จำหนาย ดังนี้  
 

ที ่ รายละเอียดรายการสินคาที่กำหนดใหจำหนาย 
1 ใหบริการถายเอกสาร (ราคาไมเกินที่โรงเรียนกำหนดแนบทายประกาศนี)้ 
2 ใหบริการเขาเลมรายงาน  
3 บริการปริ้นเอกสารสี/ขาวดำ (โรงเรียนมีเครื่องปริ้นใหบริการนักเรียนเพ่ิมเติม) 
4 เครื่องเขียนทุกประเภท 
5 อุปกรณที่เกี่ยวกับการเรียนการสอน 
6 กระดาษทำรายงาน, กระดาษทำปกรายงาน, กระดาษโปสเตอรขนาดตาง ๆ 
7 เครื่องหมายกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
8 ถุงเทานักเรียนที่ถูกระเบียบของโรงเรียนปากชอง 
9 โบวผูกผมสีขาว 

10 หูกระตายสำหรับนักเรียนหญิง 
11 ยางรัดผม และกิ๊ปติดผมท่ีถูกระเบียบของโรงเรียนปากชอง 
12 ผาอนามัย 
13 ยาสามัญประจำบาน 
14 สินคาเบ็ดเตล็ดอ่ืนๆ ที่ไดรับการอนุญาตจากทางโรงเรียนใหจำหนายไดตามสัญญา 

 
2. คุณสมบัตขิองผูประมูล 
         2.1 เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  
       ๒.๑.๑ กรณีเปนนิติบุคคล ใหมีหนังสือบริคณหสนธิ หนังสือจดทะเบียนการคา 
                ๒.๑.๒ กรณเีปนบุคคลธรรมดา ตองมีสัญชาติไทย บรรลุนิติภาวะ ตองไมเปนคนวิกลจริตหรือ 
ศาลสั่งใหเปนบุคคลลมละลาย 
          2.๒ ตองไมเปนโรคติดตอที่รายแรงที่กระทรวงสาธารณสุขประกาศ โดยมีใบรับรองแพทยของผูเสนอราคา 
และผูประกอบการ (ผูชวยในรานใหมีใบรับรองแพทยทุกคน ตองนำมาใหโรงเรียนในวันทำสัญญา) 



๒ 

 

          2.3  ตองมีหลักฐานประกอบการสมัครและยื่นซองประมูลตามรายการเอกสาร ดังนี ้
                 2.3.1 กรณีเปนนิติบุคคล ใหมีหนังสือบริคณหสนธิ หนังสือจดทะเบียนการคา 
                 2.3.2 สำเนาบัตรประชาชนของผูเสนอราคา 
                 2.3.3 สําเนาทะเบียนบานของผูเสนอราคา 
                 2.๓.4 รูปถาย ๑ นิ้ว จำนวน ๒ รูป 
                 2.3.5 ใบรับรองแพทย (มีอายุไมเกิน 30 วัน ตองไมเปนโรคตดิตอที่รายแรง 5 โรค ไดแก 
                         1) โรคเรื้อนในระยะติดตอหรือระยะที่ปรากฏอาการเปนท่ีรังเกียจแกสังคม 
                         2) วัณโรคระยะอันตราย 
                         3) โรคเทาชางในระยะที่ปรากฏอาการเปนที่รังเกียจแกสังคม 
                         4) โรคพิษสุราเรื้อรัง 
                         5) ไมปรากฏอาการของการติดยาเสพติดใหโทษ 

2.4 ผูประกอบการรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียนตองยื่นซองประมูลดวยตนเอง 
2.5 ตองไมเคยผิดสัญญาหรือถูกลงโทษจากหนวยงานตาง ๆ เปนลายลักษณอักษร 
2.6 ตองเปนผูมีความพรอมในการประกอบกิจการ ไดแก มีวัสด ุอุปกรณที่จำเปน มีบุคลากรที่จะ

ดำเนินงาน และมีความพรอมในเรื่องการจายเงินคาเชาสถานที่ คาไฟฟา และคาน้ำประปา ใหกับโรงเรียนตาม
กำหนดเวลา 
 2.7 ตองไมเปนผูถูกระบุชื่อในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการ และไดแจงหนังสือเวียนแจงชื่อให
หนวยราชการแลว 
          2.8 ตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกับผูเสนอราคารายอ่ืนที่เขาเสนอราคาแกโรงเรียนปากชอง 
 

3. เงื่อนไขและขอปฏิบัติ 
3.1 ชวงเวลาการใหบริการและจำหนายสินคา 

                โรงเรียนกำหนดใหผูประกอบการรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียนจำหนายสินคาในวันเปดทำ
การเรียนการสอนตามปกติของโรงเรียน (ยกเวนหยุดราชการและวันนักขัตฤกษ)  ตั้งแตเวลา 06.00-๑8.0๐ น. 
          3.2 การกำหนดราคากลางในการเสนอราคาประมูลและราคาจำหนายสินคา 
                 โรงเรียนกำหนดราคากลางในการเสนอราคาประมูลตอ 1 รอบสัญญา (1 ปการศึกษา) ดังนี้ 
 

ลำดับ ประเภทรานคา จำนวน
ผูประกอบการ 

จำนวนจุดจำหนาย ราคากลาง  
(1 ปการศึกษา) 

1 รานถายเอกสาร 
และอุปกรณการเรียน 

1 ราย บริเวณอาคารแนะแนว 40,000 บาท 

2 รานถายเอกสาร 
และอุปกรณการเรียน 

1 ราย บริเวณอาคาร 6 40,000 บาท 

  
      รายละเอียดรายการสินคาที่กำหนดใหจำหนาย ตามขอ 1 รายการ 1 - ๑4 ตองเปนไปตามราคา
ทองตลาด พรอมติดปายแสดงราคาสินคา/บริการอยางชัดเจนและตองไมสูงกวาราคาทองตลาด และตอง
ไดรับอนุญาตจากทางโรงเรียนกอนจำหนายโดยกำหนดแนบทายสัญญา 
 

3.3 ผูประกอบการจำหนายสินคาตามที่โรงเรียนกำหนดตามประกาศและเอกสารแนบทายสัญญาเทานั้น 
และไมจำหนายสินคาที่ทางโรงเรียนประกาศหามไมใหนักเรียนใชสินคาทีข่ัดตอระเบียบของทางโรงเรียน  



๓ 

 

3.4 ผูประกอบการตองทำการจำหนายสินคาทุกวันทำการที่โรงเรียนเปดทําการเรียนการสอนปกติ ถาไมมา
จำหนายตองแจงลวงหนาอยางนอย 2 วัน และถาหยุดจำหนายบอยครั้ง รวมจำนวนวันกันเกิน ๗ วันทําการ ตอ ๑ 
รอบสัญญา (1 ปการศึกษา) โรงเร ียนสามารถยกเลิกสัญญาไดตามเหตุผลการพิจารณาและมติของคณะ
กรรมการบริหารโรงเรียนถือเปนที่สิ้นสุด พรอมทั้งจะถูกตัดสิทธิ์ยื่นประมูลในปตอไป 

3.5 ผูประกอบการตองเตรียมวัสดุ อุปกรณในการจำหนายสินคา และอุปกรณรองรับสินคาใหพรอม และ 
เปนผูจัดหามาเอง เมื่อหมดสัญญาใหรื้อถอนกลับได เชน ชั้นวางของ พรอมจะตองรับผิดชอบดูแลอาคารสถานท่ี   
เช็ดถู ทำความสะอาดภายใน ภายนอกอาคาร และบริเวณอาคารโดยรอบใหเรียบรอย หากสถานที่จำหนาย        
เกิดเสียหายจะตองชดใชหรือปรับปรุงซอมแซมใหเหมือนเดิม 

3.6 ผูประกอบการจะตองใหความอนุเคราะหในการสนับสนุนกิจกรรมตาง ๆ ของโรงเรียน เชน กิจกรรม
กีฬาสีหรือกิจกรรมเพื่อสังคมสาธารณประโยชน หรือกิจกรรมการกุศลอื่น ๆ ตามที่โรงเรียนขอความอนุเคราะหเปน
คราว ๆ ไป  
          3.7 ผูประกอบการตองแตงกาย พูดจา และมีกิริยาสุภาพ ไมสูบบุหรี่  ไมดื่มของมึนเมา ไมติดสารเสพติด  
ไมทะเลาะวิวาทกับผูประกอบการหรือผูอ่ืนในโรงเรียนปากชอง  
         3.8 ผูประกอบการสามารถมีผูชวยในการดำเนินกิจการหรือจำหนายสินคา ไมเกินรานละ ๒ คนเทานั้น   
โดยผูชวยตองไมเปนแรงงานตางดาว  รวมท้ังตองปฏิบัติตามระเบียบ หรือขอกำหนดตาง ๆ ของโรงเรียนอยางเครงครดั 

3.9 ผูประกอบการจะดัดแปลงแกไขหรือตอเติมสถานที่ไมได เวนแต จะไดรับความยินยอมจากทาง
โรงเรียน หากมีการดัดแปลงตอเติมหรือซอมแซมไมวากรณใีด ๆ ผูประกอบการจะเปนผูรับผิดชอบคาใชจายและเมื่อ
สิ้นสุดสัญญาจะตองรื้อถอนสิ่งที่ตอเติมใหกลับสูสภาพเดิมเหมือนกอนทำสัญญาหรือตามที่คณะกรรมการบริหาร
โรงเรียนเห็นสมควร 
           3.๑0 ผูประกอบการจะตองชําระเงินสดใหกับทางโรงเรียนตามเงื่อนไขที่ตกลงกันไว  หากไมทําตาม
สัญญา และชําระเงินในวันและเวลาที่กําหนด  โรงเรียนจะดำเนินการเรียกผูท่ีเสนอราคารายถัดไปตามลำดับเขาทำ
สัญญาแทนทันที  
   3.11 ทำสัญญาครั้งละ ๑ ปการศึกษา  โดยผูประกอบการชำระเงินสดตามจำนวนที่ประมูลไดใหกับทาง
โรงเรียนในวันทำสัญญาวันที่ 28 เมษายน พ.ศ. ๒๕๖8 งวดเดียว 100 % ของราคาประมูลได หากไมนำเงินมาชําระ
โรงเรียนจะดำเนินการเรียกผูท่ีเสนอราคารายถัดไปตามลำดับเขาทำสัญญาแทนทันที  

3.12 ผูประกอบการตองชำระคาประกันของเสียหาย ปการศึกษาละ 5,000 บาท (หาพันบาทถวน) ในวัน
ทำสัญญา หากมีกรณีท่ีสถานที่หรืออุปกรณของโรงเรียนเกิดความเสียหาย โรงเรียนจะไมคืนเงินประกัน และในกรณี
ความเสียหายที่เกิดขึ้นเกินวงเงินประกัน ผูประกอบการตองชดใชคาเสียหายเพิ่มเติม หากไมชดใช โรงเรียนสามารถ
ฟองรองเรียกคาเสียหายจากผูประกอบการไดตามกฎหมาย หรือยกเลิกสัญญาเชาโดยไมมีเงื ่อนไขและขอผูกพัน  
และหากผูประกอบการมิไดกระทำของชำรุดเสียหายใด ๆ  ทางโรงเรียนจะคืนเงินประกันของเสียหายเมื่อสิ้นสุด
สัญญา   

3.13 ผูประกอบการตองชำระคากระแสไฟฟา และน้ำประปา (จายตามมิเตอร) ตามอัตราที่โรงเรียน
กำหนดในสัญญาใหแกผูรับสัญญาทุกวันที่ 30 ของเดือน ตามทีโ่รงเรียนกำหนด 

3.14 ผูประกอบการจะตองดูแลและรับผิดชอบทรัพยสินของตนเองและพนักงานรานคาทุกคน หากมี 
การสูญเสีย สูญหาย หรือเกิดอัคคภีัย โรงเรียนมิตองรับผิดชอบไมวากรณีใด ๆ ทั้งสิ้น 

3.15 โรงเรียนจะดําเนินการซอมแซมบํารุง รักษา วัสดุ อุปกรณที ่เกิดจากการเสื ่อมสภาพจากการ           
ใชงานปกติ ยกเวนวัสดุ อุปกรณที่ชํารุดเสียหายอันเกิดจากผูประกอบการจําหนายสินคาในโรงเรียนทําใหเกิดความเสียหาย
จะตองดําเนินการซอมแซมบํารุงใหสามารถใชงานไดดังเดมิ 



๔ 

 

3.16 ผูที่จะดำเนินการอาจจะตองติดตั้งอุปกรณอำนวยความสะดวกเอง แตตองไดรับอนุญาตจากทาง
โรงเรียนเสียกอน เมื่อหมดสัญญาใหรื้อถอนกลับได 

3.17 ผูประกอบการตองไมทำการอันขัดตอระเบียบวาดวยการจำหนายสินคาของโรงเรียนปากชอง 
3.18 โรงเรียนสงวนสิทธิ์ในการตรวจสอบการดำเนินงานของผูประกอบการไดทุกเมื่อและผูประกอบการ

ตองใหความรวมมือ และยินยอมใหคณะกรรมการบริหารของโรงเรียน เขาตรวจสอบลักษณะและราคาของสินคาที่
วางจำหนาย หากพบวาไมเปนไปตามระเบียบ เงื่อนไขหรือหลักเกณฑที่โรงเรียนไดแจงไวในสัญญา โรงเรียนจะทำ
การตักเตือนเพื่อใหปรับปรุงแกไข หากผูประกอบการไมดำเนินการแกไข โรงเรียนมีสิทธิ์ยกเลิกสัญญาไดโดย
ผูประกอบการไมสามารถโตแยงหรือเรียกรองใดๆจากโรงเรียนปากชองทั้งสิ้น และใหผูเสนอราคาไดในลำดับถัดไป
เขาทำสัญญา 

3.19 สินคาที่หามจำหนาย ไดแก  
         1) สารเสพติด บุหรี่ เครื่องดื่มชูกำลัง และของมึนเมาทุกชนิด  
  2) สินคาที่เก่ียวของกับการพนันหรือมีของแถมเก่ียวของกับการพนัน  
          3) สินคาประเภทเสริมความงามและสินคาตองหามตามระเบียบโรงเรียน  
          4) อาหารและเครื่องดื่มทุกชนิด หรือหมากฝรั่ง เมล็ดธัญพืช ขนมขบเคี้ยวชนิดที่มีเปลือก เชน 

เมล็ดแตงโม เมล็ดทานตะวัน เปนตน 
3.20 คณะกรรมการบริหารโรงเรียนหรือผู ไดรับมอบหมายมีอำนาจในการตรวจสอบและตักเตือน

ผูประกอบการตามขอตกลงหากผูประกอบการไดไมปฏิบัติตามสัญญาจะมีการพิจารณาตามขั้นตอน ดังนี ้
                  ครั้งท่ี ๑ ตักเตือนดวยวาจา 
                  ครั้งท่ี 2 ตักเตือนเปนหนังสือลายลักษณอักษร 
                  ครั้งท่ี 3 ภาคทัณฑ 
                  ครั้งท่ี 4 ยกเลิกสัญญา โดยโรงเรียนไมคืนคาประกันของเสียหายและคาเชาสถานที ่ผูประกอบการไม
สามารถโตแยงหรือเรียกรองใด ๆ จากโรงเรียนปากชองทั้งสิน้ 

3.21  สิทธิ์ใด ๆ ที่ผูมีสิทธิ์จำหนายสินคาในโรงเรียนจะขายหรือมอบสิทธิ์ใหผูอ่ืนจะกระทำมิไดหากมีขอ
รองเรียนหรือตรวจพบโรงเรียนมีสิทธิ์ยกเลิกสัญญาได 

 

4. การรับแบบฟอรม/การย่ืนซอง/การเปดซองประมูลราคา 
           4.๑ ขอรับแบบฟอรมการประมูลรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียนไดที่โรงเรียนปากชอง (สำนักงาน
หองการเงิน พัสดุ โรงเรียนปากชอง) ตั้งแตวันท่ี 8 – 10 เมษายน พ.ศ. 2568  เวลา ๐๘.๓๐ - ๑6.๓๐ น.  
 4.๒ ยื่นซองประมูล ( พรอมเมนูสินคาและราคาที่จำหนาย)   วันที่ 21 – 22 เมษายน พ.ศ. 2568  
เวลา ๐๘.๓๐ - 16.30 น. 

4.๓ เปดซองประมูลราคา วันที่ 24 เมษายน พ.ศ. 2568  เวลา ๑๑.๐๐ น. เปนตนไป ณ หองประชุมพวงทอง 
4.๔ ประกาศผลการประมูล พรอมประกาศรายชื่อผูไดรับการพิจารณาในวันที่ 25 เมษายน พ.ศ. 2568 

ทางเว็บไซตโรงเรียนปากชอง http://www.pcschool.ac.th และปดปายประกาศ ณ หนาหองสำนักงาน
อำนวยการโรงเรียนปากชอง 

 
 
4.๕ ซองประมูลราคา ผูยื่นซองประมูลราคาตองยืน่แยกเปน ๒ ซอง พรอมจาหนาซอง เรียนประธาน

กรรมการเปดซองประมูลราคารานถายเอกสารและอุปกรณการเรียนโรงเรยีนปากชอง ดังนี้ 
                4.5.1 ซองใบเสนอราคา ภายในบรรจุเอกสาร ดังนี ้
                          - ใบเสนอราคาตองเสนอราคาเปนตัวเลขและตัวอักษรตรงกันชัดเจน 



๕ 

 

                 4.๕.2 ซองเอกสารประกอบ ภายในบรรจุเอกสาร ดังนี้ 
                          1) สำเนาบัตรประชาชนของผูเสนอราคา 
                          2) สําเนาทะเบียนบานของผูเสนอราคา 
                          3) รูปถาย ๑ นิ้ว จำนวน ๒ รูป 
                          4) ใบรบัรองแพทย (มีอายุไมเกิน 30 วัน ตองไมเปนโรคติดตอที่รายแรง) 

     5) กรณเีปนนิติบุคคล ใหมีหนังสือบริคณหสนธิ หนังสือจดทะเบียนการคา 
          4.6 คณะกรรมการพิจารณาเปดซองประมูลราคาขอทรงไวซึ่งสิทธิที่จะไมประกาศผูเสนอราคาสูงสุดเปน    
ผูไดรับการพิจารณาหากเปนผูที ่ขาดคุณสมบัติตามขอ 2 และไมปฏิบัติตามรายละเอียดตามประกาศโรงเรียน   
ปากชอง ในขอ ๓ และ ๕  ใหถือผลการพิจารณาของคณะกรรมการฯ เปนที่สุด ซึ่งผูเสนอราคาทุกรายจะตองยอมรับ 
และไมสามารถเรียกรองหรือฟองรองคดตีอทางโรงเรียนได 

4.๗ การรับชอง/การมอบซองเสนอราคา รายงานผลการพิจารณา พรอมการประกาศผูไดรับพิจารณาให
ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยอนุโลม 

 

5. การพิจารณาผลการเสนอราคา 
คณะกรรมการพิจารณาเปดซองเสนอราคาจะพิจารณาราคาของทุกรายที่เสนอยื่นซองโดยจะพิจารณา

คุณสมบัติเปนลำดับแรก และถาผานคุณสมบัติจะพิจารณาราคาท่ีเสนอมาเปนลำดับตอไป คณะกรรมการจะพิจารณา 
โดยยึดตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาใชโดย
อนุโลม คือจะพิจารณาการใหราคาสูงสุดเปนสำคัญ โดยใหยึดผลการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาเปดซอง
ประมูลถือเปนที่สิ้นสุด ผูเสนอราคาจะเรียกรองหรือฟองรองใด ๆ มิได 
 

6. การทำสัญญา 
6.๑ อายุสัญญา  โรงเรียนปากชองจะทำสัญญากับผูไดรับการพิจารณาเปนผูประกอบการรานถายเอกสาร

และอุปกรณการเรียนซึ่งมีอายุสัญญา ๑ ปการศึกษา 2 ภาคเรียน ( 6 พฤษภาคม ๒๕68 - 31 มีนาคม ๒๕69)  
ทางโรงเรียนขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาการตอสัญญาผูประกอบการที่ประมูลไดหรือประกาศการเปดประมูล     
ใหมในปการศกึษาถัดไปใหเปนไปตามมติคณะกรรมการบริหารโรงเรียนถือเปนสิ้นสุด 

6.2 นัดทำสัญญา กำหนดใหผูประกอบการไดรับการพิจารณาเปนผูจำหนายรานถายเอกสารและอุปกรณ
การเรียน มาทำสัญญาในวันที่ 28 เมษายน พ.ศ. ๒๕๖8  ตั้งแตเวลา ๐๙.๐๐ - ๑2.๐๐ น. (ถาเกินเวลาดังกลาวถือ
วาไมประสงคจะทำสัญญา) โรงเรียนจะเรียกผูไดในลำดับตอไปมาทำสัญญาหรือตามการพิจารณาของคณะกรรมการ
เปนกรณีพิเศษตอไป  
           6.๓ กำหนดชำระเงินประมูลรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียน โดยชำระเงินคาเชาสถานที่ครั้งเดียว ณ 
วันทำสัญญา วันที่ 28 เมษายน พ.ศ. ๒๕๖8  ตั้งแตเวลา ๐๙.๐๐ - ๑2.๐๐ น 
 

ประกาศ ณ วันที่ 3  เมษายน พ.ศ. ๒๕๖8 
 
 

 
 (นางพัชรี  รักษาสุวรรณ) 

  ผูอำนวยการโรงเรียนปากชอง 
 


