
 

 
ประกาศโรงเรียนปากชอง 

ฉบบัท่ี 47/2568 
เรื่อง การเปดประมูลผูประกอบการรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียน ประจำปการศึกษา 2568 

……………………………………… 
        ดวยโรงเรียนปากชองมีความประสงคจะทำการเปดประมูลผูประกอบการรานถายเอกสารและ
อุปกรณการเรียนในโรงเรียน ประจำปการศึกษา 2567  เพ่ือจัดจำหนายใหกับขาราชการคร ูบุคลากรและนักเรียน
โรงเรียนปากชอง จำนวน 3,300  คน โดยใหมีการบริการถายเอกสารและจัดจำหนายสินคาอุปกรณการเรียน     
ในราคาที่เปนธรรม และเปนไปตามระเบียบของโรงเรียนมีรายละเอียด ดังนี ้ 
 

1. ประเภทและจำนวนผูประกอบการรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียนท่ีเปดประมูล 
           โรงเรียนกำหนดใหมีการเปดประมูลประเภทผูประกอบการรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียนใน
โรงเรียน จำนวน 1 ราน โดยกำหนดรายละเอียดสินคาที่จำหนาย ดังนี้  
 

ที ่ รายละเอียดรายการสินคาที่กำหนดใหจำหนาย 
1 ใหบริการถายเอกสาร (ราคาไมเกินที่โรงเรียนกำหนดแนบทายประกาศนี)้ 
2 ใหบริการเขาเลมรายงาน  
3 บริการปริ้นเอกสารสี/ขาวดำ (โรงเรียนมีเครื่องปริ้นใหบริการนักเรียนเพ่ิมเติม) 
4 เครื่องเขียนทุกประเภท 
5 อุปกรณที่เกี่ยวกับการเรียนการสอน 
6 กระดาษทำรายงาน, กระดาษทำปกรายงาน, กระดาษโปสเตอรขนาดตาง ๆ 
7 เครื่องหมายกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
8 ถุงเทานักเรียนที่ถูกระเบียบของโรงเรียนปากชอง 
9 โบวผูกผมสีขาว 

10 หูกระตายสำหรับนักเรียนหญิง 
11 ยางรัดผม และกิ๊ปติดผมท่ีถูกระเบียบของโรงเรียนปากชอง 
12 ผาอนามัย 
13 ยาสามัญประจำบาน 
14 สินคาเบ็ดเตล็ดอ่ืนๆ ที่ไดรับการอนุญาตจากทางโรงเรียนใหจำหนายไดตามสัญญา 

 
2. คุณสมบัตขิองผูประมูล 
         2.1 เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  
       ๒.๑.๑ กรณีเปนนิติบุคคล ใหมีหนังสือบริคณหสนธิ หนังสือจดทะเบียนการคา 
                ๒.๑.๒ กรณเีปนบุคคลธรรมดา ตองมีสัญชาติไทย บรรลุนิติภาวะ ตองไมเปนคนวิกลจริตหรือ 
ศาลสั่งใหเปนบุคคลลมละลาย 
          2.๒ ตองไมเปนโรคติดตอที่รายแรงที่กระทรวงสาธารณสุขประกาศ โดยมีใบรับรองแพทยของผูเสนอราคา 
และผูประกอบการ (ผูชวยในรานใหมีใบรับรองแพทยทุกคน ตองนำมาใหโรงเรียนในวันทำสัญญา) 



๒ 

 

          2.3  ตองมีหลักฐานประกอบการสมัครและยื่นซองประมูลตามรายการเอกสาร ดังนี ้
                 2.3.1 กรณีเปนนิติบุคคล ใหมีหนังสือบริคณหสนธิ หนังสือจดทะเบียนการคา 
                 2.3.2 สำเนาบัตรประชาชนของผูเสนอราคา 
                 2.3.3 สําเนาทะเบียนบานของผูเสนอราคา 
                 2.๓.4 รูปถาย ๑ นิ้ว จำนวน ๒ รูป 
                 2.3.5 ใบรับรองแพทย (มีอายุไมเกิน 30 วัน ตองไมเปนโรคตดิตอที่รายแรง 5 โรค ไดแก 
                         1) โรคเรื้อนในระยะติดตอหรือระยะที่ปรากฏอาการเปนท่ีรังเกียจแกสังคม 
                         2) วัณโรคระยะอันตราย 
                         3) โรคเทาชางในระยะที่ปรากฏอาการเปนที่รังเกียจแกสังคม 
                         4) โรคพิษสุราเรื้อรัง 
                         5) ไมปรากฏอาการของการติดยาเสพติดใหโทษ 

2.4 ผูประกอบการรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียนตองยื่นซองประมูลดวยตนเอง 
2.5 ตองไมเคยผิดสัญญาหรือถูกลงโทษจากหนวยงานตาง ๆ เปนลายลักษณอักษร 
2.6 ตองเปนผูมีความพรอมในการประกอบกิจการ ไดแก มีวัสด ุอุปกรณที่จำเปน มีบุคลากรที่จะ

ดำเนินงาน และมีความพรอมในเรื่องการจายเงินคาเชาสถานที่ คาไฟฟา และคาน้ำประปา ใหกับโรงเรียนตาม
กำหนดเวลา 
 2.7 ตองไมเปนผูถูกระบุชื่อในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานของทางราชการ และไดแจงหนังสือเวียนแจงชื่อให
หนวยราชการแลว 
          2.8 ตองไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกับผูเสนอราคารายอ่ืนที่เขาเสนอราคาแกโรงเรียนปากชอง 
 

3. เงื่อนไขและขอปฏิบัติ 
3.1 ชวงเวลาการใหบริการและจำหนายสินคา 

                โรงเรียนกำหนดใหผูประกอบการรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียนจำหนายสินคาในวันเปดทำ
การเรียนการสอนตามปกติของโรงเรียน (ยกเวนหยุดราชการและวันนักขัตฤกษ)  ตั้งแตเวลา 06.00-๑8.0๐ น. 
          3.2 การกำหนดราคากลางในการเสนอราคาประมูลและราคาจำหนายสินคา 
                 โรงเรียนกำหนดราคากลางในการเสนอราคาประมูลตอ 1 รอบสัญญา (1 ปการศึกษา) ดังนี้ 
 

ลำดับ ประเภทรานคา จำนวน
ผูประกอบการ 

จำนวนจุดจำหนาย ราคากลาง  
(1 ปการศึกษา) 

1 รานถายเอกสาร 
และอุปกรณการเรียน 

1 ราย บริเวณอาคารแนะแนว 40,000 บาท 

2 รานถายเอกสาร 
และอุปกรณการเรียน 

1 ราย บริเวณอาคาร 6 40,000 บาท 

  
      รายละเอียดรายการสินคาที่กำหนดใหจำหนาย ตามขอ 1 รายการ 1 - ๑4 ตองเปนไปตามราคา
ทองตลาด พรอมติดปายแสดงราคาสินคา/บริการอยางชัดเจนและตองไมสูงกวาราคาทองตลาด และตอง
ไดรับอนุญาตจากทางโรงเรียนกอนจำหนายโดยกำหนดแนบทายสัญญา 
 

3.3 ผูประกอบการจำหนายสินคาตามที่โรงเรียนกำหนดตามประกาศและเอกสารแนบทายสัญญาเทานั้น 
และไมจำหนายสินคาที่ทางโรงเรียนประกาศหามไมใหนักเรียนใชสินคาทีข่ัดตอระเบียบของทางโรงเรียน  



๓ 

 

3.4 ผูประกอบการตองทำการจำหนายสินคาทุกวันทำการที่โรงเรียนเปดทําการเรียนการสอนปกติ ถาไมมา
จำหนายตองแจงลวงหนาอยางนอย 2 วัน และถาหยุดจำหนายบอยครั้ง รวมจำนวนวันกันเกิน ๗ วันทําการ ตอ ๑ 
รอบสัญญา (1 ปการศึกษา) โรงเร ียนสามารถยกเลิกสัญญาไดตามเหตุผลการพิจารณาและมติของคณะ
กรรมการบริหารโรงเรียนถือเปนที่สิ้นสุด พรอมทั้งจะถูกตัดสิทธิ์ยื่นประมูลในปตอไป 

3.5 ผูประกอบการตองเตรียมวัสดุ อุปกรณในการจำหนายสินคา และอุปกรณรองรับสินคาใหพรอม และ 
เปนผูจัดหามาเอง เมื่อหมดสัญญาใหรื้อถอนกลับได เชน ชั้นวางของ พรอมจะตองรับผิดชอบดูแลอาคารสถานท่ี   
เช็ดถู ทำความสะอาดภายใน ภายนอกอาคาร และบริเวณอาคารโดยรอบใหเรียบรอย หากสถานที่จำหนาย        
เกิดเสียหายจะตองชดใชหรือปรับปรุงซอมแซมใหเหมือนเดิม 

3.6 ผูประกอบการจะตองใหความอนุเคราะหในการสนับสนุนกิจกรรมตาง ๆ ของโรงเรียน เชน กิจกรรม
กีฬาสีหรือกิจกรรมเพื่อสังคมสาธารณประโยชน หรือกิจกรรมการกุศลอื่น ๆ ตามที่โรงเรียนขอความอนุเคราะหเปน
คราว ๆ ไป  
          3.7 ผูประกอบการตองแตงกาย พูดจา และมีกิริยาสุภาพ ไมสูบบุหรี่  ไมดื่มของมึนเมา ไมติดสารเสพติด  
ไมทะเลาะวิวาทกับผูประกอบการหรือผูอ่ืนในโรงเรียนปากชอง  
         3.8 ผูประกอบการสามารถมีผูชวยในการดำเนินกิจการหรือจำหนายสินคา ไมเกินรานละ ๒ คนเทานั้น   
โดยผูชวยตองไมเปนแรงงานตางดาว  รวมท้ังตองปฏิบัติตามระเบียบ หรือขอกำหนดตาง ๆ ของโรงเรียนอยางเครงครดั 

3.9 ผูประกอบการจะดัดแปลงแกไขหรือตอเติมสถานที่ไมได เวนแต จะไดรับความยินยอมจากทาง
โรงเรียน หากมีการดัดแปลงตอเติมหรือซอมแซมไมวากรณใีด ๆ ผูประกอบการจะเปนผูรับผิดชอบคาใชจายและเมื่อ
สิ้นสุดสัญญาจะตองรื้อถอนสิ่งที่ตอเติมใหกลับสูสภาพเดิมเหมือนกอนทำสัญญาหรือตามที่คณะกรรมการบริหาร
โรงเรียนเห็นสมควร 
           3.๑0 ผูประกอบการจะตองชําระเงินสดใหกับทางโรงเรียนตามเงื่อนไขที่ตกลงกันไว  หากไมทําตาม
สัญญา และชําระเงินในวันและเวลาที่กําหนด  โรงเรียนจะดำเนินการเรียกผูท่ีเสนอราคารายถัดไปตามลำดับเขาทำ
สัญญาแทนทันที  
   3.11 ทำสัญญาครั้งละ ๑ ปการศึกษา  โดยผูประกอบการชำระเงินสดตามจำนวนที่ประมูลไดใหกับทาง
โรงเรียนในวันทำสัญญาวันที่ 28 เมษายน พ.ศ. ๒๕๖8 งวดเดียว 100 % ของราคาประมูลได หากไมนำเงินมาชําระ
โรงเรียนจะดำเนินการเรียกผูท่ีเสนอราคารายถัดไปตามลำดับเขาทำสัญญาแทนทันที  

3.12 ผูประกอบการตองชำระคาประกันของเสียหาย ปการศึกษาละ 5,000 บาท (หาพันบาทถวน) ในวัน
ทำสัญญา หากมีกรณีท่ีสถานที่หรืออุปกรณของโรงเรียนเกิดความเสียหาย โรงเรียนจะไมคืนเงินประกัน และในกรณี
ความเสียหายที่เกิดขึ้นเกินวงเงินประกัน ผูประกอบการตองชดใชคาเสียหายเพิ่มเติม หากไมชดใช โรงเรียนสามารถ
ฟองรองเรียกคาเสียหายจากผูประกอบการไดตามกฎหมาย หรือยกเลิกสัญญาเชาโดยไมมีเงื ่อนไขและขอผูกพัน  
และหากผูประกอบการมิไดกระทำของชำรุดเสียหายใด ๆ  ทางโรงเรียนจะคืนเงินประกันของเสียหายเมื่อสิ้นสุด
สัญญา   

3.13 ผูประกอบการตองชำระคากระแสไฟฟา และน้ำประปา (จายตามมิเตอร) ตามอัตราที่โรงเรียน
กำหนดในสัญญาใหแกผูรับสัญญาทุกวันที่ 30 ของเดือน ตามทีโ่รงเรียนกำหนด 

3.14 ผูประกอบการจะตองดูแลและรับผิดชอบทรัพยสินของตนเองและพนักงานรานคาทุกคน หากมี 
การสูญเสีย สูญหาย หรือเกิดอัคคภีัย โรงเรียนมิตองรับผิดชอบไมวากรณีใด ๆ ทั้งสิ้น 

3.15 โรงเรียนจะดําเนินการซอมแซมบํารุง รักษา วัสดุ อุปกรณที ่เกิดจากการเสื ่อมสภาพจากการ           
ใชงานปกติ ยกเวนวัสดุ อุปกรณที่ชํารุดเสียหายอันเกิดจากผูประกอบการจําหนายสินคาในโรงเรียนทําใหเกิดความเสียหาย
จะตองดําเนินการซอมแซมบํารุงใหสามารถใชงานไดดังเดมิ 



๔ 

 

3.16 ผูที่จะดำเนินการอาจจะตองติดตั้งอุปกรณอำนวยความสะดวกเอง แตตองไดรับอนุญาตจากทาง
โรงเรียนเสียกอน เมื่อหมดสัญญาใหรื้อถอนกลับได 

3.17 ผูประกอบการตองไมทำการอันขัดตอระเบียบวาดวยการจำหนายสินคาของโรงเรียนปากชอง 
3.18 โรงเรียนสงวนสิทธิ์ในการตรวจสอบการดำเนินงานของผูประกอบการไดทุกเมื่อและผูประกอบการ

ตองใหความรวมมือ และยินยอมใหคณะกรรมการบริหารของโรงเรียน เขาตรวจสอบลักษณะและราคาของสินคาที่
วางจำหนาย หากพบวาไมเปนไปตามระเบียบ เงื่อนไขหรือหลักเกณฑที่โรงเรียนไดแจงไวในสัญญา โรงเรียนจะทำ
การตักเตือนเพื่อใหปรับปรุงแกไข หากผูประกอบการไมดำเนินการแกไข โรงเรียนมีสิทธิ์ยกเลิกสัญญาไดโดย
ผูประกอบการไมสามารถโตแยงหรือเรียกรองใดๆจากโรงเรียนปากชองทั้งสิ้น และใหผูเสนอราคาไดในลำดับถัดไป
เขาทำสัญญา 

3.19 สินคาที่หามจำหนาย ไดแก  
         1) สารเสพติด บุหรี่ เครื่องดื่มชูกำลัง และของมึนเมาทุกชนิด  
  2) สินคาที่เก่ียวของกับการพนันหรือมีของแถมเก่ียวของกับการพนัน  
          3) สินคาประเภทเสริมความงามและสินคาตองหามตามระเบียบโรงเรียน  
          4) อาหารและเครื่องดื่มทุกชนิด หรือหมากฝรั่ง เมล็ดธัญพืช ขนมขบเคี้ยวชนิดที่มีเปลือก เชน 

เมล็ดแตงโม เมล็ดทานตะวัน เปนตน 
3.20 คณะกรรมการบริหารโรงเรียนหรือผู ไดรับมอบหมายมีอำนาจในการตรวจสอบและตักเตือน

ผูประกอบการตามขอตกลงหากผูประกอบการไดไมปฏิบัติตามสัญญาจะมีการพิจารณาตามขั้นตอน ดังนี ้
                  ครั้งท่ี ๑ ตักเตือนดวยวาจา 
                  ครั้งท่ี 2 ตักเตือนเปนหนังสือลายลักษณอักษร 
                  ครั้งท่ี 3 ภาคทัณฑ 
                  ครั้งท่ี 4 ยกเลิกสัญญา โดยโรงเรียนไมคืนคาประกันของเสียหายและคาเชาสถานที ่ผูประกอบการไม
สามารถโตแยงหรือเรียกรองใด ๆ จากโรงเรียนปากชองทั้งสิน้ 

3.21  สิทธิ์ใด ๆ ที่ผูมีสิทธิ์จำหนายสินคาในโรงเรียนจะขายหรือมอบสิทธิ์ใหผูอ่ืนจะกระทำมิไดหากมีขอ
รองเรียนหรือตรวจพบโรงเรียนมีสิทธิ์ยกเลิกสัญญาได 

 

4. การรับแบบฟอรม/การย่ืนซอง/การเปดซองประมูลราคา 
           4.๑ ขอรับแบบฟอรมการประมูลรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียนไดที่โรงเรียนปากชอง (สำนักงาน
หองการเงิน พัสดุ โรงเรียนปากชอง) ตั้งแตวันท่ี 8 – 10 เมษายน พ.ศ. 2568  เวลา ๐๘.๓๐ - ๑6.๓๐ น.  
 4.๒ ยื่นซองประมูล ( พรอมเมนูสินคาและราคาที่จำหนาย)   วันที่ 21 – 22 เมษายน พ.ศ. 2568  
เวลา ๐๘.๓๐ - 16.30 น. 

4.๓ เปดซองประมูลราคา วันที่ 24 เมษายน พ.ศ. 2568  เวลา ๑๑.๐๐ น. เปนตนไป ณ หองประชุมพวงทอง 
4.๔ ประกาศผลการประมูล พรอมประกาศรายชื่อผูไดรับการพิจารณาในวันที่ 25 เมษายน พ.ศ. 2568 

ทางเว็บไซตโรงเรียนปากชอง http://www.pcschool.ac.th และปดปายประกาศ ณ หนาหองสำนักงาน
อำนวยการโรงเรียนปากชอง 

 
 
4.๕ ซองประมูลราคา ผูยื่นซองประมูลราคาตองยืน่แยกเปน ๒ ซอง พรอมจาหนาซอง เรียนประธาน

กรรมการเปดซองประมูลราคารานถายเอกสารและอุปกรณการเรียนโรงเรยีนปากชอง ดังนี้ 
                4.5.1 ซองใบเสนอราคา ภายในบรรจุเอกสาร ดังนี ้
                          - ใบเสนอราคาตองเสนอราคาเปนตัวเลขและตัวอักษรตรงกันชัดเจน 



๕ 

 

                 4.๕.2 ซองเอกสารประกอบ ภายในบรรจุเอกสาร ดังนี้ 
                          1) สำเนาบัตรประชาชนของผูเสนอราคา 
                          2) สําเนาทะเบียนบานของผูเสนอราคา 
                          3) รูปถาย ๑ นิ้ว จำนวน ๒ รูป 
                          4) ใบรบัรองแพทย (มีอายุไมเกิน 30 วัน ตองไมเปนโรคติดตอที่รายแรง) 

     5) กรณเีปนนิติบุคคล ใหมีหนังสือบริคณหสนธิ หนังสือจดทะเบียนการคา 
          4.6 คณะกรรมการพิจารณาเปดซองประมูลราคาขอทรงไวซึ่งสิทธิที่จะไมประกาศผูเสนอราคาสูงสุดเปน    
ผูไดรับการพิจารณาหากเปนผูที ่ขาดคุณสมบัติตามขอ 2 และไมปฏิบัติตามรายละเอียดตามประกาศโรงเรียน   
ปากชอง ในขอ ๓ และ ๕  ใหถือผลการพิจารณาของคณะกรรมการฯ เปนที่สุด ซึ่งผูเสนอราคาทุกรายจะตองยอมรับ 
และไมสามารถเรียกรองหรือฟองรองคดตีอทางโรงเรียนได 

4.๗ การรับชอง/การมอบซองเสนอราคา รายงานผลการพิจารณา พรอมการประกาศผูไดรับพิจารณาให
ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยอนุโลม 

 

5. การพิจารณาผลการเสนอราคา 
คณะกรรมการพิจารณาเปดซองเสนอราคาจะพิจารณาราคาของทุกรายที่เสนอยื่นซองโดยจะพิจารณา

คุณสมบัติเปนลำดับแรก และถาผานคุณสมบัติจะพิจารณาราคาท่ีเสนอมาเปนลำดับตอไป คณะกรรมการจะพิจารณา 
โดยยึดตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาใชโดย
อนุโลม คือจะพิจารณาการใหราคาสูงสุดเปนสำคัญ โดยใหยึดผลการพิจารณาของคณะกรรมการพิจารณาเปดซอง
ประมูลถือเปนที่สิ้นสุด ผูเสนอราคาจะเรียกรองหรือฟองรองใด ๆ มิได 
 

6. การทำสัญญา 
6.๑ อายุสัญญา  โรงเรียนปากชองจะทำสัญญากับผูไดรับการพิจารณาเปนผูประกอบการรานถายเอกสาร

และอุปกรณการเรียนซึ่งมีอายุสัญญา ๑ ปการศึกษา 2 ภาคเรียน ( 6 พฤษภาคม ๒๕68 - 31 มีนาคม ๒๕69)  
ทางโรงเรียนขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาการตอสัญญาผูประกอบการที่ประมูลไดหรือประกาศการเปดประมูล     
ใหมในปการศกึษาถัดไปใหเปนไปตามมติคณะกรรมการบริหารโรงเรียนถือเปนสิ้นสุด 

6.2 นัดทำสัญญา กำหนดใหผูประกอบการไดรับการพิจารณาเปนผูจำหนายรานถายเอกสารและอุปกรณ
การเรียน มาทำสัญญาในวันที่ 28 เมษายน พ.ศ. ๒๕๖8  ตั้งแตเวลา ๐๙.๐๐ - ๑2.๐๐ น. (ถาเกินเวลาดังกลาวถือ
วาไมประสงคจะทำสัญญา) โรงเรียนจะเรียกผูไดในลำดับตอไปมาทำสัญญาหรือตามการพิจารณาของคณะกรรมการ
เปนกรณีพิเศษตอไป  
           6.๓ กำหนดชำระเงินประมูลรานถายเอกสารและอุปกรณการเรียน โดยชำระเงินคาเชาสถานที่ครั้งเดียว ณ 
วันทำสัญญา วันที่ 28 เมษายน พ.ศ. ๒๕๖8  ตั้งแตเวลา ๐๙.๐๐ - ๑2.๐๐ น 
 

ประกาศ ณ วันที่ 3  เมษายน พ.ศ. ๒๕๖8 
 
 

 
 (นางพัชรี  รักษาสุวรรณ) 

  ผูอำนวยการโรงเรียนปากชอง 
 


